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Die Stiftung Stöckenweid, eingebettet in die schöne Natur oberhalb von Meilen, bietet Lebens- 
und Arbeitsraum mit sinnvollen Tätigkeiten und Teilhabe für über 90 Menschen mit Unter-
stützungsbedarf. Tagsüber arbeiten die Menschen mit Unterstützungsbedarf in unseren 
geschützten Werkstätten und Ateliers. 

Auf Sie als qualifizierte, motivierte und humorvolle Persönlichkeit warten in diesem Umfeld 
spannende Aufgaben, denn wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 
 

Mitarbeiter/in Rechnungswesen und zentrale Dienste 60 - 80 % 

 
Durch eine Umverteilung von Aufgaben innerhalb des Bereichs Rechnungswesen/Zentrale Dienste 
ergeben sich neue, interessante Möglichkeiten für Sie als Mitarbeiter/in im Rechnungswesen mit 
einem breiten kaufmännischen Erfahrungshorizont. Durch Ihr Mitwirken tragen Sie dazu bei, dass 
unsere rund 110 Fachmitarbeitenden sich auf die Begleitung von Menschen mit 
Beeinträchtigungen konzentrieren können. 

Wir bieten Ihnen: 

• Eine sinnstiftende Aufgabe mit Menschen in einer innovativen Institution 

• Verantwortungsvolles und vielseitiges Aufgabengebiet 

• Kollegiales, wertschätzendes Arbeitsklima in einem engagierten, professionellen Team 

Aufgaben im Rechnungswesen: 

• Mitarbeit bei der Erfassung von Kreditoren und Zahlungsläufen inkl. Verbuchung in die FiBu 

• Mitarbeit im Hauptbuch/Betriebsbuchung und Unterstützung bei Abschlüssen 

• Verantwortung für die korrekte Verbuchung der Verkaufsumsätze 

• Mitverantwortung für die Abrechnung der Mehrwertsteuer  

• Stellvertretung der beiden Kolleginnen am Empfang/Rechnungswesen (Telefonbedienung, 

Post, Kassenverantwortung, Debitorenbuchhaltung)   

Wir wünschen uns von Ihnen: 

• Kaufmännische Grundausbildung mit Weiterbildung als Sachbearbeiterin Rechnungswesen 

• Fundierte Berufserfahrung - von Vorteil in einer sozialen Institution 

• Kenntnisse der Applikation Lobos und dem Kassensystem Arcavis von Vorteil 

• Diskretion und hohes Verantwortungsbewusstsein 

• Freude an einem lebhaften Umfeld und ausgeprägte Dienstleistungsorientierung 

Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung an bewerbungen@stoeckenweid.ch. Bitte machen 
Sie auch Angaben zum Pensum, das für Sie in Frage kommt und zu Ihren Lohnvorstellungen. 

Bei Fragen steht Ihnen Heidi Lazzarotto, heidi.lazzarotto@stoeckenweid.ch, Leiterin Finanzen, 
HR und zentrale Dienste, gerne zur Verfügung. 
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